
国际会议申报程序
申报程序: 
1.校内审批程序：
    申办单位报告→学院办公室→报学校批准 
2.校外审批程序： 
    学院办公室报学校出文→教育部审批→福建省外办审批(国际会议)或省台办审批(两岸会议)

申报单位提交的材料内容包括：  
    会议的名称  
    会议的由来、背景 
    会议的性质、宗旨、意义  
    会议召开的时间、地点、人数 
    会议经费预算，包括经费来源和开支 
    外国代表名单(包含姓名、国籍、工作单位、职务等)（若是海峡两岸会议则报台湾代表名单）

请注意：会议申报表中一定要写清楚会务联系人的姓名和电话。

