学院公共设施、设备维修申报流程图







提示：
1、请各师生员工注意爱护公物，如有需维修的公共设施和设备，要及时按程序报修。

2、日常公共水电设施、设备维修，我们承诺24小时 内解决问题；如属渗水、地面破损等基建报修情况，24小时内无法解决，我们会在8小时 内给予答复。希望各师生员工给予监督、并拨打投诉电话。
监督、投诉电话： 6276262

后勤处

2011年3月1日
报修人登陆后勤处网址下载并填写《公共设施、设备维修申报单》





通过Foxmail或打印将《维修申报单》发至或交到后勤处吴亚利老师处。





后勤处通知物业维修工现场核查，并准备维修材料。








如属较大项目，维修工不能立即解决的，由后勤处另派工程队修复。











维修工如能立即解决，要立即给予修复。





维修完后，报修人、维修工验收合格后签字确认。








厦门华厦职业学院后勤处（制）


