                                  
电话管理流程





部门申请电话





向后勤处申请





后勤处向电信公司申报





电信公司发放号码，发送信息至学校





通知电工安装即可使用





电话移机申请





向后勤处申请





后勤处通知电工或电信公司移机





电话故障





1、若是本机线路故障，请电工检查维护





2、若是信号故障，由后勤处通知电信公司维护    进行维护维护维护     维护





取消电话





向后勤处申请





后勤处及时通知电信公司停用该机








