厦门华厦职业学院

教 师 教 学 日 志

200__—200__学年 第___学期

教师姓名__________________职    称______________

课程名称__________________课程类别______________

教学部、年级、专业、班级_________________________

厦门华厦职业学院教务处制
填 写 说 明

1. 教师应认真填写此手册中的每一项内容，此手册是教师聘任、考核、晋职称的主要依据。

2. 教学部应在开学初第一周、学期中间第九周、期末考试前进行集中检查，教务处抽查。

3. 相同课程，不同教师上课，原则上应执行相同的教学进度计划，由教学部统一协调。

4. “学生考勤表”等学生名单建议用“Excel，小五字体，行高16.25”打印后粘贴，若手写，应字迹端正、清楚。

5. 教师每次上课应该点名，掌握学生出勤情况。

6. 本手册于期末考试结束后，按课程所属教学部交教学秘书（是最后一次计算课酬的依据），用于存档。

厦门华厦职业学院授课计划
______年级 ________    ____专业       班级   学生人数      
课程名称                     总学时      (其中实践学时    )
选用教材                              出版社               
参考书目1.                           2.                    
实验仪器设备要求                                           
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	教学主要内容与心得：



	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：



	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：



	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：




教  学  日  志
	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：



	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：



	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：



	上课时间:
	上课地点:
	教学形式:

	教学主要内容与心得：




《                             》课程期末考试学生考卷质量分析表
________系(部)_____年级_________专业__班级     ――    学年  第   学期

	成绩

分析
	学生数：
	考生数：
	平均分：
	最高分：
	最低分：

	
	优（90－100）
	良（80－89）
	中（70－79）
	及格（60－69）
	不及格<59

	
	     人
	     人
	     人
	     人
	     人

	
	比例     %
	比例     %
	比例     %
	比例     %
	比例     %

	命

题

分

析
	试题数量分析
	1. 试题覆盖量：是否覆盖所有章、节

2. 重点章节所占分值:恰当/偏多

3. 试题总量:偏多/适中/偏少

4. 实际考试所用时间:大多数学生在规定时间内完成/多数学生完不成/多数学生只用了(1/3、1/4、2/3)的时间。

5. 其他：

	
	试题质量分析
	难度评价
	总体难度评价:易/较易/适中/偏难/难

	
	
	典型试题分析
	1.学生普遍回答正确的主要是__________型的试题,主要原因有:

A.试题本身较易B.学生理解较好C.___________________

2.错误较多的试题,主要是___________型的试题。主要原因有:

A.试题本身较难B.学生对基本知识、理论的理解掌握有缺误C.学生分析、评价的能力较差D.教学过程有疏忽E._____________

3.其他：



	教

学

质

量

分 

析
	教学优点


	

	
	改进意见
	

	教研室主任签名：             年   月   日

	系（部）主任签名：           年   月   日


任课教师_：____________(签字)                      年    月    日

（课 程 成 绩 登 记 表 粘 贴 处）
（通过“教务管理系统”－“成绩管理”－“成绩登记表”生成）
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