	厦门华厦职业学院学生请假条（第一联）

	姓名
	
	所属系部
	
	年级、班级
	
	班主任
	

	学生联系电话
	
	家长联系电话
	

	请假时间 20    年   月   日  至  20    年   月   日（□不离校/□离校）

	请假事由
	

	辅导员意见
	

	系党总支
书记意见
	

	学生处意见
	

	主管院领导意见
	

	备注：一、审批权限：①病假3天、事假1天以内由辅导员审批；②病假1周、事假3天以内由系部审批；③病假2周、事假1周以内由学生处审批；④病假2周以上、事假1周以上由主管院领导审批。二、病假须提供区级以上医院证明。三、公假须持学院相关部门出具的证明。四、请假条一式两联，一联根据系部要求交班主任或班长、学习委员存档，于课前向任课老师出示；一联交辅导员登记备案，未按规定提交备案的，视为旷课或夜不归宿。


	厦门华厦职业学院学生请假条（第二联）

	姓名
	
	所属系部
	
	年级、班级
	
	班主任
	

	学生联系电话
	
	家长联系电话
	

	请假时间 20    年   月   日  至  20    年   月   日（□不离校/□离校）

	请假事由
	

	辅导员意见
	

	系党总支
书记意见
	

	学生处意见
	

	主管院领导意见
	

	备注：一、审批权限：①病假3天、事假1天以内由辅导员审批；②病假1周、事假3天以内由系部审批；③病假2周、事假1周以内由学生处审批；④病假2周以上、事假1周以上由主管院领导审批。二、病假须提供区级以上医院证明。三、公假须持学院相关部门出具的证明。四、请假条一式两联，一联根据系部要求交班主任或班长、学习委员存档，于课前向任课老师出示；一联交辅导员登记备案，未按规定提交备案的，视为旷课或夜不归宿。


