华厦学院每周会议安排表

2013-2014学年度第2学期                                                                    第16周
	日 期
	午别
	时间
	地 点
	内    容
	承办部门
	参加对象

	6月9日

星期一
	
	
	
	
	
	

	6月10日

星期二
	下午
	2:30
	明德厅1
	教师业务培训会议
	教务处
	陈民伟、王宁

	
	下午
	2:30
	齐礼楼

902
	党委委员会议
	组织人事处
	黄扬、叶桐、翁小玲、唐维萍、

孙键、刘昌俊、林荣生

	6月11日

星期三
	
	
	
	
	
	

	6月12日

星期四
	上午
	9:00
	齐礼楼

902
	学校办公会议
	办公室
	黄扬、谢增鸿、陈民伟、赵丽、庄峙厦、
叶桐、王宁、翁小玲、唐维萍

	
	下午
	2:30
	齐礼楼

902
	副学士评审会
	教务处
	谢增鸿、陈民伟、叶桐、王宁、李蓉、吴三萍、
冯宇蕾、陈洪、陈明明、庄峙厦、刘淑芳、
陈鼎庄、陈熙贞、陈曦、郑祖华、徐武廷、
吴水英、廖新良 

	6月13日

星期五
	
	
	
	
	
	

	备注
	1、 会议承办部门应派专人负责会议的组织协调，不大声喧哗，自觉维护行政楼正常工作秩序和环境。会议室所需开水、茶叶、茶杯、水果茶点等用品及会务工作由会议牵头组织单位（部门）自行负责。
2、使用会议室结束后，会议承办部门负责会议室的整理工作，做到“垃圾入袋，茶水清倒，桌椅摆放整齐，灯、窗、门、空调、电风扇、多媒体设备关闭到位”并将钥匙及时归还至学校办公室。


