团总支【2015】2号

检验科学与技术系团总支办公室日程运转安排计划

	周次
	项目主题
	完成时间
	学习方向、工作模块等内容
	姓名
	备注

	二月

第3周
	学雷锋活动月暨绿色校园建设周(三会成员参与)
	2月20日
	    书写关于“学雷锋活动月暨绿色校园建设周”的策划案，在不与团性冲突的情况下寻求创新形式，于2月20日上交至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	二月

第3周
	文案书写练习
	2月20日
	以团性为主题书写一份项目设计方案，形式新颖不老套，于2月20日上交至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	二月

第3周

	三会全体会议
	2月21日
	书写关于三会全体会议的发文通知，于2月21日上交至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	二月

第3周

	团总支全体会议
	2月22日
	书写关于团总支全体会议的发文通知，于2月22日上交至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰
	

	二月

第3周
	团学活动表
	2月22日
	书写关于规范团学活动表的递交、盖章、分发流程，于2月22日上交至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	三月

第1周
	课程安排的信息采集
	3月6日
	负责收集团总支各成员课程安排表，整理后标注出无课时间段，制作值班安排表，于3月6日上交至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	三月

第4周
	学雷锋活动月暨

绿色校园建设周
	3月27日
	    收取“学雷锋活动月暨绿色校园建设周”活动的相关纸质资料（如策划书、签到表、会议记录等），整理后于3月27日交给部长。
	叶瑞珺
	

	三月

第4周
	三会全体会议与团总支全体会议
	最后一周
	做好三会全体会议与团总支全体会议的签到工作，书写会议记录、新闻稿与工作总结，于会议结束后第三天打包发送至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	三月

第4周
	沟通交流记录表
	3月29日
	收取团总支3月份沟通交流记录表，于3月29日22点前交给部长。
	刘少兰
	

	四月

第3周
	五四合唱的资料收取工作
	4月13日
	收取“五四合唱”的相关纸质资料（如策划书、签到表等），整理后于4月13日交给部长。
	刘少兰
	

	四月

第三周
	半期总结工作会议的发文通知
	第三周
	书写关于半期总结工作会议的发文通知，确定时间地点，于会议前一周发送至部长邮箱865779662@qq.com。
	叶瑞珺
	

	四月

第4周
	会议的签到与文案书写工作
	最后一周
	做好半期总结工作会议的签到工作，书写会议记录、新闻稿与工作总结，于会议结束后第三天打包发送至部长邮箱865779662@qq.com。
	刘少兰

叶瑞珺
	

	四月

第4周
	沟通交流记录表
	4月26日
	收取团总支4月份沟通交流记录表，于4月26日22点前交给部长。
	叶瑞珺
	

	五月

第1周
	五四观影活动
	5月8日
	    收取“五四观影活动”相关纸质资料（如策划书、签到表等），整理后于5月8日交给部长。
	叶瑞珺
	

	五月

第4周
	沟通交流记录表
	5月31日
	收取团总支5月份沟通交流记录表，于5月31日22点前交给部长。
	刘少兰
	

	
	团学活动表的收取与盖章
	
	    收取各项团学活动（如：“振兴杯”羽毛球赛、“振兴杯”排球赛、中国汉字听写会）的团学活动表并盖章，做好统计及时下发至各班级。
	刘少兰

叶瑞珺
	


检验科学与技术系组织部日程运转安排计划

	周次
	项目主题
	完成时间
	学习方向、工作模块等内容
	姓名
	备注

	二月

第4周
	学雷锋活动月暨绿色校园建设周
	2月25日
	    书写关于“学雷锋活动月暨绿色校园建设周”的策划案，项目开展的前、中、后期各项安排（包括场地、人员安排等一系列规划）。在不与团性冲突的情况下寻求创新形式，于2月25日上交至部长邮箱402669956@qq.com。
	傅素华

褚东宇


	

	二月

第4周
	文案书写练习

(三会成员参与活动)
	2月25日
	以团性为主题书写一份三月份雷锋月项目设计方案、项目开展的前、中、后期各项安排（包括场地、人员安排、必要时候踩点等一系列规划），形式新颖不老套，于2月25日上交至部长邮箱402669956@qq.com。
	傅素华

褚东宇

刘怡彤郑逸晨
	

	二月

第4周
	五四观影
	2月25日
	书写关于“五四观影活动”的策划案，项目开展的前、中、后期各项安排（包括场地、人员安排、影片选取等一系列规划）。进行五四爱国精神的弘扬传递），于2月25日上交至部长邮箱402669956@qq.com。
	刘怡彤郑逸晨
	

	三月

第1周
	缴纳团费
	3月7日
	    团费收取、新团员入团、团员证补办。负责相关事务的各项通知并与各班级团支书做好沟通和资料的收取与登记等工作。于3月7日上交至部长邮箱402669956@qq.com。
	傅素华

褚东宇
	

	三月

第1周
	五四表彰
	3月7日
	对优秀的团务组织、团务工作者进行表彰。负责相关事务的各项通知并与各班级团支书做好沟通和资料的收取与登记等工作。于3月7日上交至部长邮箱402669956@qq.com。
	刘怡彤郑逸晨
	


检验科学与技术系宣传部日程运转安排计划

	周次
	

项目主题
	完成时间
	学习方向、工作模块等内容
	姓名
	备注

	二月

第3周
	团学知识竞赛
	2月20日
	    上网查询关于团学的知识，以及团委宣传部的发展方向，和自己的想法编辑成电子文档，将两部分内容整理后，于2月20日上交至部长邮箱790188103@qq.com。
	陈小艺

黄丽丽

林梦静
	

	二月

第3周
	团学知识竞赛
	2月25日
	书写关于“团学知识竞赛”的策划书，在原来的基础上寻求创新形式，于2月25日上交至部长邮箱790188103@qq.com。
	陈小艺

黄丽丽

林梦静
	

	二月

第4周
	五四合唱
	2月28日
	书写关于“五四合唱”的策划书，在原来的基础上寻求创新形式，于2月28日上交至部长邮箱790188103@qq.com。
	陈小艺

黄丽丽

林梦静
	

	二月

第4周
	五四合唱
	2月28日
	与文娱部成员进行交流，询问关于合唱的一系列问题，沟通交流表编辑电子版，于2月28日上交至部长邮箱790188103@qq.com。
	陈小艺

黄丽丽

林梦静
	

	三月

第2周
	五四合唱
	3月15日
	邀请函以及奖状的打印制作，于3月15日完成，奖状在比赛结束后完成并分发。
	黄丽丽
	

	五月

第2周
	检验科学与技术系委员风采
	5月10日
	关于如何展示委员的风采方案，要求形式新颖，将想法编辑成电子文档，于5月10日上交至部长邮箱790188103@qq.com。
	陈小艺

黄丽丽

林梦静
	



