学生会【2015】1号


检验科学与技术系学生会2014-2015学年第二学期日程运转安排计划表
	周次
	项目主题
	完成时间
	学习方向、工作模块等内容
	姓名
	备注

	二月
	第二届“振兴杯”排球赛
	2月24日
	“振兴杯”排球赛的策划书，从项目开展的前、中、后期各项安排（包括场地、人员安排、所需物品、经费预算）进行修改完善，寻求具有可行性且富有创新的点子或形式。于2月24日上交至部长邮箱312964063@qq.com。
	杨荣伟
	

	
	首届“振兴杯”羽毛球赛
	2月24日


	书写“振兴杯”羽毛球赛的策划书，从项目开展的前、中、后期各项安排（包括场地、人员安排、所需物品、经费预算）进行规划。于2月24日上交至部长邮箱312964063@qq.com。
	刘慕容
	

	
	策划书的修订
	2月25日
	对上交的策划书进行修订与完善，并对干事书写的策划书进行指点。
	施雅馨
	

	三月
	课程安排的信息采集
	3月8日


	负责收集13、14级各班课程安排表，整理后标注出无课时间段，制作值班安排表，于第一周最后一个工作日上交至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳
	

	
	档案的整理
	3月13日
	将学办的纸质档案进行整理、进行装订、分类。
	张静
	

	
	羽毛球赛的裁判培训
	3月13日
	通过书籍、网上查阅及向有经验的学长学姐学习羽毛球比赛规则等知识并参与裁判培训。
	杨荣伟、刘慕容、沈佳斌、吴璐敏
	

	
	羽毛赛海报制作及申请粘贴
	3月13日
	负责羽毛球海报制作及申请粘贴。
	苏源源
	

	
	羽毛球赛活动的采购
	3月15日
	考虑活动所需物品，经费的预算，根据实际需求购买物品及开发票。
	杨荣伟

吴璐敏
	

	
	裁判、采购的指导
	3月15日
	指导干事学习如何裁判与采购。
	施雅馨

苏源源
	

	
	整合各班课表
	3月15日
	负责收集13、14级各班课程安排表，整理标注个班级无课时间段表格，于3月15日前上交至部长邮箱603088484@qq.com。
	陈伟斌
	

	
	振兴杯“羽毛球赛”的安排
	3月17日
	进行比赛的签到、拍摄，书写新闻稿、赛后工作总结，一并打包于3月18日前上交至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳

张静
	

	
	校园风采大赛
	3月18日
	书写关于校园风采大赛策划书并上交审核，加以修改。
	王凯娜
	

	
	绿化活动
	3月18日
	以“保护环境”为主题写一个活动计划，于3月18日交至部长邮箱422757926@qq.com。
	李强
	

	
	指导书写新闻稿与拍摄、修订新闻稿
	3月18日
	对干事书写新闻稿和拍摄技巧进行指点，并对上交的新闻稿、照片进行修订与审核。
	施雅馨

苏源源
	

	
	新闻稿及拍摄技能
	3月18日
	学习拍摄的技巧，通过系网新闻稿等其他形式学习书写新闻稿，并于3月18日前将羽毛球赛的新闻稿上交至部长邮箱：312964063@qq.com。
	杨荣伟


	

	
	文案书写练习
	3月21日
	以沟通为主题书写一份学生会各部门之间该如何搭建沟通的桥梁项目方案，于2月21日上交至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳

张静
	

	
	会议记录的练习
	3月22日
	负责排球赛的会议记录，参照以往的会议记录，寻求改进地方，使书写更为言简意赅、清晰明了及规范。并于排球赛结束前将关于排球赛的会议记录上交至部长邮箱312964063@qq.com
	吴璐敏
	

	
	学生会全体会议
	3月23日
	书写关于学生会全体会议的通知，于3月23日上交至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳

张静
	

	
	“生化危机”知多少
	3月24日
	开学初学习部全体干事讨论商量后撰写活动初稿于3月10日前交至部长；3月13日定稿并开展工作安排会议；3月13—20日前完成活动各项准备；3月20—23日布置现场；安排活动后期工作。
	学习部全体成员
	

	
	我和春天有个约会
	3月25日
	活动策划方案，参考往届或者其他相关活动的资料，力求创新，于活动前两周上交至部长邮箱875604493@qq.com。
	陈俊明
	

	
	通知文件的学习
	3月25日
	参考往届活动举办的发文通知，书写一份关于排球比赛的通知文件。并于3月25日前将排球赛通知文件上交至部长邮312964063@qq.com、741338911@qq.com。
	沈佳斌

林少芳
	

	
	书写通知文件的指导
	3月25日
	指导干事书写通知文件。
	施雅馨
	

	
	海报制作及申请粘贴
	3月28日
	负责海报制作及申请粘贴，可通过各种文献资料、图片等寻找制作海报的素材。
	沈佳斌
	

	
	沟通交流记录表
	3月28日
	收取学生会3月份沟通交流记录表，于3月28日20点前交给部长。
	林少芳
	

	
	五四主持人指导
	3月31日
	关于我系五四主持人选拔、指导，以及其他类型项目主持指导
	王伊琪
	

	
	排球赛的裁判培训
	3月31日
	通过书籍、网上查阅及向有经验者学习排球比赛规则等知识并参与裁判实践培训
	杨荣伟、刘慕容、沈佳斌、吴璐敏
	

	
	学生会全体会议

	三会全体大会隔日
	书写会议类通知，准备会议前的材料。
	林少芳

张静
	

	四月 
	文案书写练习
	4月1日
	以某某某为主题书写不拘谨于体育竞技方式并有实施价值的活动方案。
	杨荣伟、刘慕容、沈佳斌、吴璐敏
	

	
	沟通交流记录表和赛前会议记录表
	4月1日
	书写比赛前部门会议的记录表和沟通交流表。
	卢正俊
	

	
	五四合唱比赛准备
	4月3日
	对我系五四合唱比赛前后期准备进行全程协助，并组织各班进行五四报名、排练。
	吴少毅

欧志展
	

	
	五四大合唱的筹备
	4月3日
	以“五四大合唱”为主题书写一份建议意见，于四月第1周上交至部长邮箱422757926@qq.com。
	李强
	

	
	排球赛前的采购学习
	4月5日
	向部长学习如何考虑活动所需物品、经费预算和采购，并亲自采购学习经验。
	 沈佳斌

 刘慕容
	

	
	系文艺队组建筹划
	4月8日
	对关于组建检验系文艺队书写一份方案，并于四月于主席团、团副讨论，通过即可交于团总支处。
	吴少毅

欧志展
	

	
	“我和春天有个约会”作品收集
	4月8日
	  收集同学们的参赛作品并整理。
	陈俊明
	

	
	“我和春天有个约会”作品评比
	4月10日
	  为本次比赛选出一名一等奖，两名二等奖，三名三等奖
	托文琦
	

	
	制作证书与发放奖金
	4月12日
	制作荣誉证书，为本次比赛中获取前三名的作者发放证书及奖金。
	陈俊明
	

	
	五四合唱的安排
	4月15日
	进行五四合唱的拍摄以及新闻稿的书写，照片整理后于活动结束后的三个工作日交给部长。
	林少芳

张静
	

	
	主持人培训
	4月22日
	第二期主持人培训。
	王伊琪
	

	
	个人学习
	4月22日
	就在“校园风采大赛”和“五四合唱比赛”中学到什么？书写总结报告,并提交部长
	王凯娜
	

	
	半期工作总结会议
	4月22日
	书写关于半期总结工作会议的通知，确定时间地点，于会议前一周发送至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳
	

	
	沟通交流记录表
	4月25日
	收取学生会4月份沟通交流记录表，于4月25日21点前交给部长。
	张静
	

	
	奖状制作学习
	4月27日
	参考之前比赛活动的奖状格式，制作奖状的模板
	沈佳斌
	

	
	指导奖状的制作
	4月27日
	对干事制作的奖状进行指导与修改
	施雅馨
	

	
	督促与跟进
	4月28日
	对干事的工作与活动的举行，进行督促与跟进，发现问题并进行指正
	施雅馨
	

	
	振兴杯“排球赛”的安排
	4月28日
	进行比赛签到工作、协助体育部进行拍摄，书写新闻稿，于4月30 日将图片与新闻稿发送至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳

张静
	

	
	会议的签到与文案书写练习
	4月28日
	进行排球赛签到工作，书写会议记录、新闻稿与工作总结，于会议结束后三天内发送至部长邮箱741338911@qq.com。
	林少芳

张静
	

	
	新闻稿书写及拍摄技能
	4月30日
	学习拍摄的技巧，通过系网新闻稿等其他形式学习书写新闻稿，并于4月30日前将排球赛的新闻稿上交至部长邮箱312964063@qq.com
	刘慕容
	

	五月 
	五四大合唱的进展
	5月20日
	就“在五四大合唱上学到了什么”写总结报告，在规定时间内上交至部长邮箱422757926@qq.com。
	李强
	

	
	干事培训月
	5月21日
	4月2日部门会议开展，会议内容：各干事对进学生会以来的工作进行总结反思，干事提出个人对学生会、学习部的看法，各干事描述本人工作计划发展方向。部长根据各干事实际情况讨论培养计划，4月5日调动学生会干部开展干事培训协调计划会议，主要根据干事情况协调。4月15日开展计划实施会议，会议根据以上计划与干事商量讨论并实施，干事与各部门间交替学习全面发展自我，完善自我,培训时间至5月21日截至。
	三会全体干事
	

	
	中国汉字听写会
	5月28日
	5月1—5日学习部全体干事讨论商量后撰写活动初稿；于5月6日前交至部长；5月6—8日审核定稿并开展工作安排会议；5月10—15日活动前期准备工作安排；5月25—27日布置现场；安排活动后期工作
	学习部全体成员
	

	
	沟通交流记录表
	5月29日
	收取学生会5月份沟通交流记录表，于5月29日21点前交给部长
	林少芳
	

	
	三会全体干事培训课
	5月31日
	承接实践部与心理协会推行三会团体活动学习，五月初组织实践部与心理协会商量讨论活动方案，五月中旬试行。从中了解发现相互借鉴学习，五月末实践部试行开展三会全体干事培训课
	陈可鸿

吴美慧

托文琦

唐俊
	

	六月


	毕业晚会筹备
	6月24日
	    关于我系举办毕业晚会做好前期宣传准备与晚会策划。
	欧志展
	


