
厦门华厦学院2016届毕业生离校手续单 

系：                     专业班级：               姓名：                  学号：

	 1、财务处：

结清有关费用等。１、该生是否欠费。（是　　），（否　　　），用“√”形式。费用缴清的加盖财务“学杂费结讫”戳2、欠费补缴的以刷卡形式（务必使用厦门市建行卡）

办理地点：齐礼811室（财务处）

经办人签字：

　                 年  月  日
	2、图书馆：  

交还所借书籍、缴清滞纳金等。

 (以班级为单位缴清图书滞还金)

办理地点：图书馆一楼104室

公章：

年   月  日
	3、保卫处：

办理户籍手续等。

办理地点：齐礼楼703室
公章：

年  月  日
	4、团委：

办理团组织关系迁移手续等。

办理地点：齐礼楼812室

公章：

 年   月  日

	5、后勤处：

结算宿舍水电费、清还宿舍家具等。

办理地点：公寓区物业办公室（公寓区一号楼物业报修点）
公章：

    年   月  日
	6、辅导员：

审核离校手续是否办理完成。（是　　），（否　　　），用“√”形式。
办理地点：辅导员办公室

经办人签字：     

年  月  日
	7、系：

离校手续办理完成者，予以发放毕业证书。（是　　），（否　　　），用“√”形式。
经办人签字：

年  月  日


备注：

辅导员在审查学生各项手续已办结后方可签盖，并将本班学生手续办理情况整理后填写《毕业生离校手续办理情况汇总表》，由各系汇总上报学生处黄康备案，并配合相关部门敦促未办结学生及时办结。已办结的手续单以班级为单位交本专业辅导员保管。
