
附件4
2015—2016学年度教职工考核工作安排

	序号
	工作内容
	时间安排

	一
	将考核文件及相关表格上传学生处网站“通知公告”，同时发送电子邮件至各系党总支书记、团委、就业指导中心负责人校内邮箱。
	6月12日

	二
	各系、团委、就业指导中心负责人根据《考核意见》做好考核工作的组织与部署。
	6月13至16日

	三
	各系、团委、就业指导中心完成本部门考核工作并上交《考核登记表》（正反面打印，一式二份）、《考核结果汇总表》（纸质版，一式一份）至学生处，同时电子版发送至sll@hxxy.edu.cn。
	6月17日前

	四
	学生处召开处务会议对各总支考核情况进行审核，并确定考核等级。
	6月21日

	五
	学校公示
	6月29日至7月3日

	六
	组织人事处打印考核等级总表报校长审批并公布考核结果。
	7月5日


PAGE  
1

