
厦门华厦学院辅导员值班记录表
	值班时间：
	年   月   日   星期     

	值班辅导员：
	

	值班情况记录

	辅导员
	系部
	走访学生宿舍情况及学生反映的意见记录

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	突发事件处理记录
	处理记录人：                      带班人员：


注：1、带班人员须做好公寓办值班电话（6276219）转接，确保电话24小时畅通。
2、值班辅导员应按值班时间规定按时签到，带班人员应对值班人员进行考勤。
3、值班辅导员应在值班当日对本系宿舍进行走访巡查。（走访着力处理：a、谈心谈话；b、卫生检查；c、安全隐患处理。）走访楼号宿舍号及情况详细记录在各系记录栏，以备复查。
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